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Giới thiệu hệ thống

01

ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRUNG TÂM ĐÀO TẠO TỪ XA

Trung tâm Đào tạo từ xa - Đại học Thái Nguyên

https://dec.tnu.edu.vn



Giới thiệu hệ thống
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➢Phần mềm Tra cứu văn bằng, chứng chỉ là công cụ trực tuyến giúp người

dùng dễ dàng kiểm tra tính xác thực và tra cứu thông tin chi tiết về văn bằng,

chứng chỉ đã được cấp bởi Trung tâm Đào tạo từ xa - Đại học Thái Nguyên.

Giao diện tra cứu của học viên Giao diện quản lý thông tin văn bằng



Giới thiệu hệ thống
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➢Đối với học viên, phần mềm giúp chủ động xác minh và chứng thực văn bằng,

chứng chỉ nhanh chóng, giảm thiểu thời gian và thủ tục khi xin việc hoặc học

tập nâng cao. Đồng thời, học viên có thể dễ dàng cung cấp bằng chứng xác

thực về trình độ học vấn khi cần thiết.

➢Đối với các nhà tuyển dụng, phần mềm hỗ trợ xác minh thông tin văn bằng

của ứng viên một cách chính xác, minh bạch và nhanh chóng, qua đó tăng độ

tin cậy trong công tác tuyển dụng và giúp tiết kiệm đáng kể thời gian, nguồn lực

khi kiểm tra hồ sơ ứng viên.

➢Với cán bộ quản lý, hệ thống cung cấp một nền tảng quản lý dữ liệu văn bằng

tập trung, hiện đại và bảo mật cao. Việc cập nhật, theo dõi thông tin văn bằng

trở nên đơn giản và chính xác hơn, hạn chế sai sót và gian lận. Ngoài ra, hệ

thống còn hỗ trợ công tác thống kê, báo cáo, phục vụ cho việc quản lý đào tạo

một cách hiệu quả, góp phần nâng cao chất lượng quản lý của đơn vị.



Truy cập hệ thống
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Mở trình duyệt web và nhập địa chỉ website 

của hệ thống tra cứu điểm tại địa chỉ 

https://dttx.edu.vn/admin.

Tại đây, thầy cô sử dụng địa chỉ email hoặc số 

điện thoại làm tên đăng nhập, nhập mật khẩu. 

Sau đó, xác nhận “I’m not a robot” và chọn nút 

“Đăng nhập”

Truy cập hệ thống Đăng nhập bằng Email hoặc SĐT

Truy cập website

https://dec.tnu.edu.vn

https://dttx.edu.vn/admin


Hướng dẫn nhập 

văn bằng bằng file 

Excel
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Truy cập trang 

https://dttx.edu.vn/admin/van-bangs 

hoặc chọn 

“Quản lý văn bằng” ➔ “Nhập CSV” ➔ “Tải file 

CSV mẫu” để tải file dữ liệu mẫu về máy.

Truy cập trang Quản lý văn bằng

Cách tải file Excel mẫu về máy

Tải file dữ liệu mẫu
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https://dttx.edu.vn/admin/van-bangs


Sau khi mở file mẫu bằng Excel, vui lòng xóa 

dòng mẫu và thêm dữ liệu văn bằng. 

Lưu ý: Các cột có chữ màu đỏ là bắt buộc.

Mở file vừa tải về bằng Excel

Điền dữ liệu vào file Excel.

Chỉnh sửa file dữ liệu mẫu
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Tải file Excel lên để nhập vào hệ thống

Sau khi đã cập nhật xong file Excel, quay 

lại hệ thống chọn

“Tệp CSV để nhập” ➔ “Tải lên CSV”

https://dec.tnu.edu.vn

• Sau khi nhập file, hệ thống hiển thị giao diện xem trước dữ liệu trong file Excel. Vui lòng 

nhập QĐTN của số học viên đang nhập.

• Nếu muốn nhập file scan văn bằng cho học viên, vui lòng cuộn chuột sang bên phải màn 

hình và Upload file scan văn bằng lên.

• Sau khi kiểm tra xong, nhấn “Nhập dữ liệu” để hoàn tất quá trình nhập.



Hướng dẫn nhập 

văn bằng thủ công
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Truy cập trang https://dttx.edu.vn/admin/van-

bangs hoặc chọn 

“Quản lý văn bằng” ➔ “Thêm văn bằng” để 

chuyển sang giao diện thêm dữ liệu văn bằng

Truy cập trang Quản lý văn bằng

Truy cập trang Thêm văn bằng
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Vui lòng nhập đầy đủ thông tin của văn bằng. 

Nếu nhập file scan của văn bằng, chọn file và 

upload ở phía bên phải. 

Sau đó chọn “Lưu” ở phía cuối màn hình.

Lưu ý: Các trường được đánh dấu * là bắt 

buộc.

Nhập thông tin thủ công

Nhập thông tin văn bằng

https://dec.tnu.edu.vn



Xuất báo cáo văn bằng

HEMIS & NARIC
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Xuất dữ liệu báo cáo văn bằng HEMIS & NARIC

https://dec.tnu.edu.vn

Để xuất dữ liệu báo cáo văn bằng cho HEMIS hoặc NARIC. Vui lòng chọn tại menu bên trái 

“Xuất báo cáo” ➔ (1) “HEMIS” (2) “NARIC” ➔ “Văn bằng, chứng chỉ”

Để lọc theo khoảng thời gian tốt nghiệp, vui lòng điền ngày tháng năm tại ô “Từ ngày” và “Đến ngày” (3) sau đó bấm “Lọc” (4).

Để xuất danh sách theo dạng Excel, chọn Excel trên bảng dữ liệu (5). Hệ thống sẽ tự động tải file Excel về máy.



THÔNG TIN HỖ TRỢ

ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRUNG TÂM ĐÀO TẠO TỪ XA

Nếu gặp sự cố về lỗi kỹ thuật trong quá trình sử dụng, vui lòng liên hệ:

Bộ phận Quản trị - Công nghệ:

- Trưởng BP: Ths. Nguyễn Hữu Khánh

- SĐT: 0983.902.286

- Email: khanhnh@tnu.edu.vn

- Chuyên viên: Nông Văn Khánh

- SĐT: 0353.27.01.97

- Email: khanhnv@tnu.edu.vn
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